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PRIVIND PRELUCRAREAINFORMATIILOR CE CONTIN DATE CU CARACTER
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PERSONAL IN SISTEMUL DE EVIDENTA AL STUDENTILOR

l. DISPOZITIIGENERALE

Regulamentul privind prelucrarea informatiilor ce contin date cu caracter
personal in sistemul de evidenta al studentilor (in continuare Regulament)
este elaborat in vederea implementarii in cadrul USEFS a prevederilor Legii
nr.133 din 8 iulie 2011 privind protectia datelor cu caracter personal,
Regulamentul de organizare a procesului de studii in baza sistemului
european de credite transferabile (ECTS), aprobate prin Hotarirea
Guvemului nr.1123 din 14 decembrie 2010, precum 8i intru respectarea
prevederilor ordinul Ministerului Educatiei nr. 726 din septembrie 2010 8i a
Cerintelor fata de asigurarea securitatii datelor cu caracter personal.

Prezentul Regulament reglementeaza conditiile generale 8i cerintele fata
de prelucrarea datelor cu caracter personal ale studentilor in cadrul

sistemului de evidenta USEFS.

Il.  SCOPUL
Prelucrarea informatiilor privind date cu caracter personal in sistemul de
evidenta al studentilor consta in asigurarea inregistrarii informatiilor ce
contin date statistice despre contingentul de studenti lunar, trimestrial, anual.
in cadrul sistemului de evidenta al studentilor sunt prelucrate urmatoarele
categorii de date cu caracter personal:
numele, prenumele 8i patronimicul,
sexul;
cetatenia;
numarul personal de identificare de stat (IDNP);

data, locul na8terii;



datele privind situajia familiala (la cererea solicitantului);
numele, prenumele (dupa caz, patronimicul), pentru studen”i cu statut de
orfan;
actul de studii, in original cu anexa respectiva;
certificatul medical-tip (nr.086/e), eliberat in anul admiterii;

diplomele de gradul I-I11, objinute de catre candidaji la concursurile 8colare
republicane sau internalionale la discipline de studiu, precum 8i diplome ce
atesta participarea la diferite concursuri (olimpiade), expozijii etc.,
organizate de Ministerul Educajiei sau de ministerele de resort;

6 fotografii 3x4 cm;

adeverinja eliberata de organul teritorial de tutela Si curatela pentru copiii
orfani 8i copiii rama8i fara ingrijirea parinjilor, care au statut de copil orfan;

certificatele medicale corespunzatoare care indica gradul de invaliditate al
candidajilor sau al parinjilor acestora;

certificatul care confirma ca unul din parinjii candidatului a participat la
acjiunile militare pentru apararea integritajii 8 independenjei Republicii
Moldova, in razboiul din Afganistan sau la lichidarea consecinjelor avariei
de la Cernobil, eliberate de organele abilitate; adeverinja care confirma
participarea candidatului la operajiunile militare post-conflict cu caracter
umanitar in Irak;

certificatul despre componenja familiei 8i copiile certificatelor de naS8tere
ale copiilor (pentru candidajii din familiile cu patru 8 mai mulji copii);
confirmarea apartenenjei la familii de romi;
extrasul din carnetul de munca (pentru persoanele angajate in campul
muncii);

certificatul de studii cu notele examenelor de bacalaureat 8i situajia 8colara
pe anii de studii pentru absolvenjii liceelor din Romania, promojia anului
admiterii, urmind ca diploma de bacalaureat sa fie prezentata ulterior;

recomandarea direcjiei de invatamint a autoritajii administrajiei publice

locale sau adeverinja de la locul de munca al parinjilor pedagogi pentru



inscrierea la concursul de admitere la specialitatile din cadrul domeniul
general de studiu 8tiinfe ale educafiei;

0 copia certificatului de naS8tere al unuia din parinti, pentru cetatenii statelor
membre ale CSI 8i ai tarilor baltice de nationalitate moldoveni (romani);

1.1 Prelucrarea datelor cu caracter personal mentionate va fi efectuata pentru
realizarea urmatoarelor obiective:

0 admiterea candidatilor la studii: ciclul I, ciclul II;

o transferul de la o specialitate la alta;

o transferul dintr-o grupa in alta;

0 schimb de nume in legatura cu inregistrarea casatorie/divort;

0 exmatricularea din proprie dorinta, pentru neachitarea taxei, pierderea
legaturii cu universitatea, neindeplinirea planului de studii;

0 restabilire la studii;

0 inmatriculare prin transfer;

0 admitere la examenele de licenta;

0 exmatriculare in legatura cu sustinerea examenelor de licenta;

0 promovarea anului de studii;

0 sustinerea anticipata a sesiunii, prelungirea termenului de sustinere a sesiunii
(pentru sportivii de performanta in legatura cu participarea la diverse
competitii, cantonamente, olimpiade etc.);

0 eliberarea de la ore, concediu academic, acordarea graficului individual
(sportivi de performanta, pentru cei angajati in cimpul muncii conform
domeniilor corespunzatoare);

0 acordarea burselor.

2.4. Datele cu caracter personal ce fac obiectul reglementarii prezentului
Regulament vor fi stocate de catre USEFS, astfel incit sa permita identificarea
persoanelor vizate strict pe durata necesara realizarii obiectivelor in care datele sint
prelucrate, iar la expirarea termenului respectiv, inregistrarile se vor

distruge/8terge, in functie de suportul pe care au fost efectuate.



2.5. Orice utilizare a datelor cu caracter personal, introduse in sistemul de evidenta

USEFS in alte scopuri decit cele mentionate mai sus este interzisa.

II. LOCAIJIA 81 DESCRIEREA SISTEMULUI DE EVIDENTA A
STUDENJILOR
3.1. Masurile de protectie a datelor cu caracter personal prelucrate in sistemul
informational de date cu caracter personal se infaptuiesc, tinindu-se cont, de
necesitatea asigurarii confidentialitatii acestor masuri, prin protectia datelor
personale, in forma manuala, electronica 8i externa.

* Registrele in forma manuala se pastreaza la Departamentul Studii, in
safeul departamentlui;

* Registrele in forma electronica, se pastreaza in computerul din
Departamentul Studii, unde are acces o singura persoana (directorul
departamentului), prin care intra cu parola, care nu sunt legate de
informatia cu caracter personal a universitatii.

3.2. Prelucrarea informatiilor cu caracter personal al studentilor pe suport de
hirtie este structurat:

» Dosarul personal al studentului;

» Registrul alfabetic de inregistrarea datelor personale;

* Registrul academic;

* Ordine.

IIl. DURATA DE STOCARE

4.1. Prelucrarea datelor cu caracter personal in sistemul de evidenta al studentilor
se efectueaza pe perioada valabilitatii Contractului anual de studii (document de
baza in procesul de realizare a functiei de acumulare a SNCS, intre student 8i
institutia de invatamint, este o procedura anuala, obligatorie pentru toate
categoriile de studenti).

incheierea contractului se va face in perioada 01-15 septembrie, la alcatuirea
contractului anual de studii, studentul este ghidat de catre decanul(prodecanul)

facultatii.



4.2. La expirarea termenilor menjionate in punctul 4.1., datele din sistemul de
evidenja al studenjilor sunt pastrate in forma arhivata pe perioada 75 de ani,
stabilita de Nomenclatorul dosarelor din cadrul institujiei de invatamint, ulterior
fund supuse distrugerii sau S8tergerii, in funcjie de suportul pe care au fost
efectuate.

IV. DREPTURILE STUDENJILOR 8§81 PERSOANELOR VIZATE
5.1. USEFS, in calitate de operator de date cu caracter personal, garanteaza
respectarea drepturilor privind protecjia datelor cu caracter personal, ce le revin
studenjilor, precum 8i, dupa caz, altor persoane vizate.
5.2. in conformitate cu principiile de protecjie a datelor cu caracter personal,
persoanele vizate, beneficiaza de urmatoarele drepturi: la informare, de acces la
date, de intervenjie.
5.3 Toate persoanele implicate in activitatea de administrare 8i/sau prelucrare a
informajiilor din sistemul de evidenja al studenjilor vor respecta procedura de
acces la datele cu caracter personal.
5.4 Acordarea dreptului de acces a studenjilor la informajiile ce-i vizeaza se
efectuaeaza doar prin solicitare expresa, in forma scrisa, cu acordul nemijlocit al
conducerii USEFS. Informajiile furnizate vor fi acordate, astfel, incit sa nu
prejudicieze drepturile terjilor. Persoanele care solicita date cu caracter personal
trebuie sa indice scopul solicitarii, precum 8i perioada concreta pentru care solicita
informajiile.
5.5. Exista posibilitatea refuzarii dreptului de acces in situajia in care se aplica

excepjiile prevazute de lege.

V. MASURILE DE PROTECJIE A DATELOR CU CARACTER
PERSONAL, PRELUCRATE IN SISTEMUL DE EVIDENJA AL
STUDENJILOR

6.1. Accesul unde este amplasat sistemul de evidenja al studenjilor este

restricjionat, fiind permis doar persoanelor care au autorizare necesara 8i doar in

orele de program.



6.2. Biroul nu este lasat niciodata fara supraveghere la ie8irea in exterior, uSa
biroului se incuie cu lacatul.

6.3. Formele de evaluare a competentelor studentilor in perioada sesiunile de baza
8i cele curente, examenele de licenta se pastreaza in safeuri, care sunt incuiate.

6.4 inainte de acordarea accesului fizic a evidentei formelor de examinare se
verifica competence de acces.

6.5. Zilnic, se inspecteaza perimentrul de securitate al cladirii 8i al biroului, unde
este amplasat sistemul de evidenta, din punct de vedere fizic.

6.6. Computerile sunt amplasate in locuri cu acces limitat persoanelor straine.

VI. IDENTIFICAREA 81 AUTENTIFICAREA UTILIZATORULUI
SISTEMULUI DE EVIDENTA

7.1. Toti utilizatorii au un identificator personal, IDNP, eliberat de catre Registrul
de Stat al RM, in baza caruia studentii sunt introdu8i in baza de Perfectare §i
personalizare a actelor de studii 8i in sistemul SAPD, de sustinere a sesiunii de
Bacalaureat.
7.2. Se impun limite in privinta persoanelor care au dreptul:

1 savizualizeze informatiile stocate in sistemul de evidenta;

2. sacopieze, sa descarce, sa Stearga sau sa modifice orice informatie stocata.
7.3. Orice incalcare in ceea ce priveSte sistemul de evidenta este supusa
documentarii, iar persoana responsabila de realizarea politicii de securitate este

informata in legatura de acest lucru, cit de urgent, posibil.

VII. AUDITUL SECURITAIJII IN SISTEMELE DE EVIDENTA A
DATELOR PERSONALE ALE STUDENJILOR
8.1. Detinatorii de date cu caracter personal organizeaza generarea inregistrarilor
de audit a securitatii in sistemul informational de date cu caracter personal, pentru
obiectivele mentionate in punctul 2.3. supuse auditului;
8.2. inregistrarile de audit a securitatii registrelor tinute manual, in care sunt

prelucrate date cu caracter personal, contin:



* numele 8 prenumele studentului;
* domiciliu;

« data, luna, anul na8terii;

» forma de studii: contract/buget;

* mobilitatea acdemica.

VIIl. ASIGURAREA INTEGRITAJII INFORMAJIILOR DIN
SISTEMUL DE EVIDENJA AL STUDENJILOR CU CARACTER
PERSONAL DIN CADRUL USEFS

9.1. Toate metodele de acces de la distanja la informajiile prind date cu caracter

personal trebuie securizate.

9.2. Orice informajie solicitata la distanja, cu privire la date cu caracter

personal, necesita, in prealabil, expedierea unei scrisori oficiale, inregistrata la

cancelaria institujiei, vizata de catre administrajia institujiei.

9.3. Este asigurata imposibilitatea accesului din exterior a utilizatorilor la

rejeaua internain care se prelucreaza date cu caracter personal.

X.DISPOZIJII FINALE

10.1 Prezentul Regulament este revizuit 8 ulterior aprobat de catre

administrajia USEFS periodic, insa cel pujin o data in an, precum S§i la

necesitate.

10.2 Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile legislajiei in vigoare;

10.3 Regulamentul este adus la cunoS§tinja studenjilor contra semnaturii.

10.4. La admiterea in institujia de “ajarnot studentul este obligat sa semneze

Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal ale studentului din

cadrul USEFS.



